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Ontslag
Geachte heer Vermeulen
Tijdens ons gesprek gisteren heb ik u mijn ontslag 
aangeboden als directiesecreta​resse van Himelex.

De belangrijkste reden 
voor dit vertrek is, zoals u weet, dat mij een betrekking is aangeboden die mij de kans geeft om opnieuw in mijn geboorte​stad te gaan wonen.

Ik vertrek echter met gemengde gevoelens. De sfeer in Himelex is altijd bijzonder goed geweest. Ik blijf u en de collega's daarvoor dankbaar en zal aan iedereen een goede herinnering 
bewaren.

Wij hebben afgesproken dat 29 april mijn laatste werk​dag is 
in uw bedrijf. U mag erop rekenen dat ik mij zal inzetten om mijn opvol​ger zo goed mogelijk voor te berei​den op zijn nieuwe taak
.

Met dank en hoogachting
Annemie Breukelaar

�Deze brief is een schriftelijke bevestiging van een eerdere, mondelinge overeenkomst. Het slechte nieuws is dus al bekend en komt niet meer onverwacht. Bijgevolg kan het ook onmiddellijk aangeboden worden, volgens de directe structuur dus. Om juridische redenen is het bovendien belangrijk dat alle feiten duidelijk worden geformuleerd.


�Meteen na het slechte nieuws beargumenteert de schrijfster haar beslissing door de belangrijkste reden voor haar ontslag te noemen. Ze legt de reden duidelijk buiten het bedrijf. Ze vertrekt omwille van persoonlijke, niet om professionele redenen.


�In deze alinea drukt ze er nogmaals op dat de reden van haar ontslag buiten het bedrijf liggen. Ze heeft namelijk graag in het bedrijf gewerkt en dit drukt ze uit met een heleboel positief geladen termen, als een goede sfeer, dankbaar en goede herinnering.


�Hoewel de algemene toon van de brief heel positief en zelfs een tikkeltje informeel is, worden afspraken als de datum van de laatste werkdag om juridische redenen duidelijk vermeld.


�De schrijfster eindigt met een positief slot, dat vooruitblikt naar het behoud van de goede relatie tussen haar en haar werkgever in de laatste weken voor haar vertrek.





